[image: image1.png]


重庆文理学院本科毕业生毕业证书补办申请表
（2018修订）
	姓名
	
	性别
	
	学号 
	
	民族
	

	入学时间
	
	毕业时间
	
	专业
	

	申请补办毕业证书时间
	
	联系电话
	

	正常毕业时间未能取得毕业证书的原因
	

	补办理由
	（附相关证明材料）

	学院初审
	（对未取得毕业证书原因及补办证明材料进行审查，提出初审意见）
            经办人签字：

                                                    年   月    日

	学院领导审

核意见
	（需明确是否符合补办条件，提出审核后意见）

                                负责人签字：         （公章）

年   月    日

	学籍与信息科复审
	（对未取得毕业证书原因及补办证明材料进行审查，提出复审意见）

            经办人签字：

                                                   年   月    日

	教学部审核意见
	                       教学部主管领导签字：

年   月    日

	主管校长意见
	             主管校长签字：

                                                  年   月    日

	学籍与信息科备案
	           经办人签字：

        年   月    日

	备注
	（1）本表一式三份（一份交教学部、、一份交学院备案、一份学生本人留存）；

（2）办理流程：提出申请（出示相关证明材料）→学院初审→学院领导审查→学籍与信息科复审→教学部领导审核→主管校长审批→学籍与信息科备案。


